关于进一步规范办公用品领取的通知

各院（系）、各部门、各单位：

为了进一步规范办公用品领取的管理，从即日起，各部门、各院（系）、各单位办公用品的领取统一由各单位办公室主任或秘书领取和发放，或由院（系）办公室主任或秘书委托本单位其他同志凭书面《办公用品申领表》，加盖院（系）公章后到校（党）办综合科Ⅱ（行政楼206室）领取。

　谢谢支持与配合。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　校长办公室

2007年9月5日

　三江学院办公用品申领单

                　　　　

	申领单位
	

	申领人
	 
	日期
	20  　年   月  　日

	序号
	物品名称
	规格(单位)　
	数量

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	


申领人签名：           　 单位公章

此表只限于各单位办公室主任或秘书委托本单位其他同志来校办领取办公用品时填写，并加盖本单位公章。

