附件2：
网上申请转专业操作
一、学生提交申请流程
二、转出学院审批流程
三、转入学院审批和学籍处理流程
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学生可以根据自己的情况申请是否降一级，若不降级则选“平级”，否则选“降级”，并填写好转入学院、转入专业、转入方向、申请理由等信息。
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确认信息填写完成后，点击相应的记录，右上角点击“提交“即可提交申请成功。
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[bookmark: _转入学院审批和学籍处理：]三、转入学院审批和学籍处理
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待教务处审核完成后，转入学院进行指定班级和学籍更新：
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